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Guide til opsætning af adressedata 
 
 
Denne vejledning er til brug for de af dao's kunder som ønsker vask af adressedata forud for en distribution. Forud for en 
adressevask skal kunden have modtaget loginoplysninger til dao SFTP server. Kontakt Mailsupport@dao.as for oprettelse- eller 
spørgsmål til SFTP-serveren. 
 
En adressefil skal uploades i enten semikolonsepareret CSV-format eller som TXT-fil. Nedenfor ses en oversigt for hvilke data en 
adressefil skal indeholde. Rækkefølgen af kolonnerne er underordnet. Adressefiler MÅ IKKE sendes pr. mail jf. GDPR. 

 
 
 

KOLONNEOVERSKRIFTER FELT LÆNGDE FELTTYPE OBLIGATORISK FELT BEMÆRKNINGER 
ABONNR_UDG 30 Alfanumerisk Ja Abonnementsnummer, blank hvis ingen 
PROD_UDG 5 Numerisk Ja Produktnummer på 4-5 cifre, oplyst via mail fra Booking@dao.as 
FORNAVN_UDG 30 Alfanumerisk 

 
Fornavne + Mellemnavne 

EFTERNAVN_UDG 30 Alfanumerisk Ja Efternavn og/el. Firmanavn 
CO_NAVN_UDG 30 Alfanumerisk 

 
CO Navn / ATT. 

GADENAVN_UDG 30 Alfanumerisk Ja Gadenavn eller hele adressen (uden postnummer og by)  
HUSNR_UDG 4 Alfanumerisk 

 
Husnummer 

OPGANG_UDG 1 Alfanumerisk 
 

Opgang/Bogstav 
ETAGE_UDG 2 Alfanumerisk 

 
Etage 

SIDE_UDG 4 Alfanumerisk 
 

Side 
STEDBETEGNELSE_UDG 30 Alfanumerisk 

 
Stedbetegnelse 

POSTNR_UDG 7 Numerisk Ja Postnummer 
POSTDISTRIKT_UDG 30 Alfanumerisk 

 
Bynavn 

DATO_UDG 10 Dato Ja DD-MM-ÅÅÅÅ 
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Eksempler 
Mindstekrav 

ABONNR_UDG PROD_UDG DATO_UDG EFTERNAVN_UDG GADENAVN_UDG POSTNR_UDG 

1 1234  TEST TESTPERSON TESTVEJ 1, 1.TV 9999 TESTKØBING 

2 1234  TEST TESTPERSON TESTVEJ 2 9999 TESTKØBING 

3 1234  TEST TESTFIRMA TESTVEJ 3 9999 TESTKØBING 

4 1234  TEST TESTPERSON TESTVEJ 4 9999 TESTKØBING 

5 1234  TEST TESTPERSON TESTVEJ 5 9999 TESTKØBING 

 

Eks. 1 

ABONNR_UDG PROD_UDG DATO_UDG FORNAVN_UDG EFTERNAVN_UDG CO_NAVN_UDG GADENAVN_UDG HUSNR_UDG OPGANG_UDG ETAGE_UDG SIDE_UDG STEDBETEGNELSE_UDG POSTNR_UDG POSTDISTRIKT_UDG 

1 1234 1234 ANDERS TESTPERSON   TESTVEJ 1 A 1 TV   9999 TESTKØBING 

2 1234 1234 BENT TESTPERSON Henriksen TESTVEJ 2 B   L265 TESTSTED 9999 TESTKØBING 

3 1234 1234  TESTFIRMA C/O TESTPERSON TESTVEJ 3   2 TH   9999 TESTKØBING 

4 1234 1234 DITTE TESTPERSON   TESTVEJ 4   KD TV   9999 TESTKØBING 

5 1234 1234 ERIK TESTPERSON   TESTVEJ 5   4 TH   9999 TESTKØBING 

 

Eks. 2 

ABONNR_UDG PROD_UDG EFTERNAVN_UDG CO_NAVN_UDG GADENAVN_UDG POSTNR_UDG VALGFRI OVERSKRIFT VALGFRI OVERSKRIFT 

 1234 TEST TESTPERSON   TESTVEJ 1, 1.TV 9999 TESTKØBING VALGFRI DATA VALGFRI DATA 

 1234 TEST TESTPERSON Henriksen TESTVEJ 2 9999 TESTKØBING VALGFRI DATA VALGFRI DATA 

 1234 TEST TESTFIRMA C/O TESTPERSON TESTVEJ 3 9999 TESTKØBING VALGFRI DATA VALGFRI DATA 

 1234 TEST TESTPERSON   TESTVEJ 4 9999 TESTKØBING VALGFRI DATA VALGFRI DATA 

 1234 TEST TESTPERSON   TESTVEJ 9999 TESTKØBING VALGFRI DATA VALGFRI DATA 

 


